
 

 www.vulcan.edu.pl 

Jak w programie Inwentarz VULCAN 

stworzyć własny szablon wydruku i dodać 

do niego własne pola. 

W programie Inwentarz VULCAN istnieje możliwość zmodyfikowania i dostosowania 

szablonów wydruku do własnych potrzeb, dodając do nich kody umożliwiające pobranie 

z bazy interesujących nas informacji, które pojawią się na dokumencie.  

 

Porada podzielona jest na dwie części:  

Część 1 – opisuje podstawowe edytowanie szablonu, czyli dodawanie nowych pół oraz zaczytywanie 

szablonu do programu. 

Część 2 – przestawia proces edytowania danych wewnątrz tabeli na przykładzie arkusza 
inwentaryzacyjnego. 

 

Część 1. Podstawowa edycja szablonu.  

 
Aby skonfigurować szablon i umieścić lub zmienić dane z dostępnych pól na dokumencie, należy 

postępować w sposób opisany poniżej.  
 

1. W pierwszej kolejności należy wejść do zakładki „Konfiguracja” > „Szablony wydruków”. Następnie 

wybrać interesujący nas dokument i kliknąć przycisk „Pobierz”.  
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Po pobraniu dokumentu, należy go otworzyć w programie Microsoft Word (jeśli po otworzeniu 

dokumentu, nie będzie możliwości jego edycji, to w prawym górnym rogu (na żółtym pasku) należy 

kliknąć przycisk „Włącz edytowanie”. 

 

2. W pierwszej kolejności należy skopiować kod, który odpowiada za dana informację. W tym przykładzie 
jest „Nr dokumentu” i pobieramy to pole do schowka klikając na niego dwukrotnie, lewym przyciskiem 

myszy. 

 

 

 

3. Przechodzimy do wcześniej otwartego dokumentu Word, ustawiamy się kursorem w miejscu, gdzie 

dana informacje ma się pojawić i klikamy skrót klawiszów CRTL+V, odpowiadający za wklejanie 

wcześniej skopiowanego kodu.  
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4. Po wklejeniu powyższej informacji na dokument, należy go zapisać na dysku komputera oraz 

zaczytać do programu w zakładce Konfiguracja > Szablony wydruków. 

 

 

 

 

5. Po zaczytaniu nowego szablonu pojawi się na liście wybieranej przy wskazanym wdyruku.  
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Część 2. Edytowanie danych wewnątrz tabeli.  

 

Edytowanie danych wewnątrz tabeli jest procesem bardziej skomplikowanym, ponieważ dane z 

Dostępnych pól należy wklejać w odpowiednie miejsce oraz w określonej kolejności.  

Proces edycji zostanie przestawiony na przykładzie wydruku Arkusz inwentaryzacyjny – wartość. 

 

1. W pierwszej kolejności należy pobrać domyślny szablon i otworzyć go w programie Word.  

2. Przykład modyfikacji to:  

- dodanie pola Opis składnika. 

- usunięcie pola Jednostka miary. 

 

W pierwszej kolejności usuwamy tekst z kolumny dotyczącej Jednostki miary.  

 

 

Następnie przechodzimy do trybu rysowania tabeli  
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W komórce, gdzie wcześniej został usunięty tekst, przeciągamy kursorem dzięki czemu powstanie tabela.  

 

 

Następnie klikamy w Gumkę będąc w trybie edycji tabeli.  

 

 

 

Wymazujemy linie tabeli, która dzieliła kolumnie Nr inwentarzowy i Jednostka miary (przeciągając 

kursorem i zaznaczając ją).  
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Po usunięciu tej linii należy cały tekst z komórki Nr Inwentarzowy wkleić do tej nowo powstałej komórki i 

podzielić ją na dwie części, rysując linie tabeli – przeciągając kursorem z góry na dół. 

 

 

Na tym etapie należy zwrócić uwagę, na kodowanie, czyli „TableStart:Lista…TableEnd:Lista” ponieważ są 
to pola kodowania, które są niezbędne do właściwego zaciągnięcia danych z systemu.  

Należy pole kodu „TableEnd:ListaNrInwnetarzowy” skopiować do komórki po prawej stronie.  

 

 

Następnie wkleić pole „OpisSkladnika»” (pobierając je z programu) przed wklejony wcześniej kod 

„TableEnd:lista…” oraz przy okazji dodać tekst w nagłówku kolumny.  
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Szablon jest gotowy i można go zaczytać do programu. Jeśli chodzi o kwestie kosmetyczne polegające na 

doborze szerokości poszczególnych komórek tabeli lub nazw wpisanych w nagłówkach kolumn leża po 
stronie użytkownika i można je dowolnie edytować.  

 

 

WAŻNE: Przestawione powyżej pola „TableStart <> TableEnd” (w całej tabeli) są niezbędne do 

prawidłowego działania szablonu co oznacza, że nie można ich edytować. Ważne, jest też, żeby pole 
Numer inwentarzowy zawsze był pierwszy przed innymi polami.  

Pola, które można użyć analogicznie jak na przykładzie Opisu składnika to: 

 

 

 

Wyjątkiem jest pole Numer w systemie zewnętrznym, które ma osobne pola kodowania (przykład 

przedstawiony na załączonym zrzucie: 

 

 

 

 

 


